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Centro de Estudios Andaluces - CENTRA

El Centro de Estudios Andaluces, fundacion publica adscrita a la Consejeria de la Presidencia, Interior,
Didlogo Social y Simplificacion Administrativa de la Junta de Andalucia (Decreto 2/2019, de 21 de
enero) es una entidad de caréacter cientifico y cultural, sin animo de lucro, que tiene como objetivos
fundacionales el fomento de la investigacion cientifica y la generacién de conocimiento sobre la
realidad social, econémica y cultural de Andalucia al objeto de contribuir positivamente a la toma de
decisiones de las instituciones publicas y privadas que influyen en el desarrollo social, politico,
econémicoy cultural de la Comunidad Autébnoma.

Conforme a esta naturaleza y fines CENTRA ha creado una linea de publicaciones cientificas en el
ambito de las Humanidades, acorde con los canones universalistas de la comunicacion cientifica,
formada por dos colecciones de libros y una revista de divulgacion: Biografias AH, Monografias AH,
Patrimonio y Cultura de Andalucia y la revista Andalucia en la Historia. Cada una de estas
colecciones de libros, de las que se ocupa este documento, presenta una naturaleza singular pero
todas ellas comparten unos similares criterios editoriales, normas de redaccion, asi como un
procedimiento idéntico de envio y de evaluacién, que se detallan a continuacion.



Colecciones

Biografias AH

La coleccién Biografias AH se propone recuperar la historia de aquellos los hombres y mujeres que
fueron relevantes en el pasado, tanto en el mas lejano como en la historia mas reciente de Andalucia.
El objetivo, por tanto, en esta nueva etapa de la coleccién Biografias AH serda aumentar la coleccion
poniendo a disposicion de todos los lectores, sean de donde fueren, textos rigurosos, cientificos
escritos por especialistas e investigadores universitarios; todo acompanado de un disefio y una
cuidada labor de edicion, con objeto de que la lectura de las nuevas biografias se convierta en un
ejercicio grato de lectura para cualquier lector interesado.

Las biografias AH podran ser de autoria multiple, maximo dos autores; en ningln caso seran la suma
de capitulos firmados por distintos autores.

Extensién maxima: entre 75.000 y 100.000 palabras. Los autores deberan ajustarse a la extension
establecida; caso de que la sobrepasasen deberédn acortar sus textos.

Monografias AH

El objetivo de la coleccion Monografias AH se nutre de la principal misién de la Fundacién Pdblica
Andaluza Centro de Estudios Andaluces y su Consejo Editorial de Humanidades: impulsar los estudios
e investigaciones cientificas que contribuyan a un mejor conocimiento de la sociedad andaluzay a la
difusién de del conocimiento que se genera en los centros de investigacion de la Comunidad a través
de una cuidada labor editorial, sujeta a todos los estandares de calidad y objetividad propios de la
comunidad cientifica. En este sentido, Monografias AH también estara abierta a recoger aquellos
estudios que, aun no centrados en Andalucia, retinan el suficiente interés como para contribuir,
igualmente, al desarrollo del conocimiento en Andalucia. Esta nueva coleccién, que impulsa el
CENTRA, pondra a disposicién de todos los lectores, tanto andaluces como espafioles o allende
nuestras fronteras, textos rigurosos escritos por especialistas e investigadores universitarios; todo
acompanado de un disefio y una cuidada labor de edicién, con objeto de que las nuevas Monografias
AH se conviertan en un ejercicio grato de lectura para cualquier lector interesado.

Extension maxima: entre 75.000 y 175.000 palabras. Los autores deberan ajustarse a la extension
establecida; caso de que la sobrepasasen deberdn acortar sus textos.

Patrimonioy Cultura de Andalucia

La coleccién Patrimonioy Cultura de Andalucia, del Centro de Estudios Andaluces, ofrece una mirada
profunda y rigurosa al legado historico, artistico y patrimonial andaluz. A través de una cuidada
seleccion de titulos, esta serie invita al lector a descubrir la riqueza y diversidad del patrimonio



andaluz, desde sus raices mas antiguas hasta sus expresiones contemporaneas. Con un enfoque
multidisciplinar y accesible, la coleccién es una herramienta para que los especialistas puedan
difundir los resultados de sus investigaciones, con objeto de que el publico interesado conozca 'y
valore la rica y diversa cultura andaluza. Es una apuesta por la transferencia, divulgacion del
conocimientoy la preservacién de nuestro pasado.

Extension maxima: entre 75.000 y 175.000 palabras. Los autores deberan ajustarse a la extension
establecida; caso de que la sobrepasasen deberdn acortar sus textos.

Proceso de evaluacion

Valoracion inicial de originales

1. Los originales presentados seran analizados en primera instancia por la Direccion y el
personal técnico del Centro de Estudios Andaluces, que comprobard que cumplen con lo
estipulado en la normativa vigente.

e En esa valoracion inicial, se revisard la adecuacién del manuscrito presentado a las
Normas de Presentaciony la Hoja de estilo, asi como las caracteristicas de la coleccién a
la que se presente el original, especialmente en lo referido a la extension.

e Elmanuscrito sera revisado mediante el software de deteccién de plagio iThenticate.

2. De resultar favorable esta primera valoracion, se realizaran informes de evaluacion de la
obra, tal como se estipula en el precepto siguiente.

3. Cuando las caracteristicas y contenido del original presentado lo hagan aconsejable, la
direccién podra prescindir de la solicitud de los informes externos y someter directamente el
original a la consideracién del comité editorial.

Informes de evaluacion

1. Desde el Consejo Editorial de Humanidades del Centro de Estudios Andaluces, a través de
su editor, se solicitaran dos informes técnicos a expertos en la materia, que evaluaran,
manteniéndose en todo momento en el anonimato, la identidad de su autor o autores, la
originalidad, calidad e interés cientifico de la obra. Si los informes fuesen contradictorios, podra
recabarse un tercero.

2. ElConsejo Editorial de Humanidades, a través de su editor, fijara, en funcién de la extensién
y la complejidad de la obra, el plazo para que los informantes, de los que el Consejo Editorial
mantendra el anonimato, presenten sus informes de evaluacion en el modelo ofrecido por el
propio Consejo Editorial.



3. Enelinforme deberd quedar constancia, al menos, de los siguientes extremos:

a. Importancia de la contribucion, originalidad del tema tratado, bondad y alcance de
las aportacionesy oportunidad y actualidad de la publicacion.

b. Calidad académica de la obra: metodologia utilizada, fuentes y bibliografia, precision
de los datos, rigor en la argumentacion, estructuray organizacion del contenido, material
grafico, validez de las conclusiones.

c. Calidad literaria: estilo, claridad y concision en la expresion de los resultados, facilidad
de lectura, correccién gramatical y terminologia adecuada.

d. Valoracién global y recomendaciones que, en su caso, considere pertinentes.
e. Pronunciamiento sobre el caracter publicable o no de la obra.

4. Losinformantes recibirdn por la ejecucién de su tarea la gratificacién que estipule para cada
ejercicio econdmico el director gerente del Centro de Estudios Andaluces, teniendo en cuenta
las disponibilidades presupuestarias.

5. Los informes se remitirdn al director del Consejo Editorial CENTRA de Humanidades vy al
equipo técnico CENTRA.

Decision sobre la publicacién

1. El Consejo Editorial de Humanidades, vistos los informes externos de evaluacion, realizard
su propia valoracién de acuerdo con los criterios determinados en el precepto anterior y
decidird la publicacion de la obra, su correccion o revisién o su rechazo.

Contenido de la resolucion

1. De ser favorable a la publicacién, la resolucién, dictada por el Editor del Consejo Editorial
de Humanidades del Centro de Estudios Andaluces pondra en marcha el proceso editorial.

2. De rechazarse la publicacién, la resolucion deberd ser motivada. Para la motivacion serd
suficiente con la inclusion de los informes de los evaluadores externos. Las obras que no
resulten aceptadas podréan ser retiradas por los autores en el plazo de veinte dias habiles,
transcurrido el cual serdn destruidas.

Carta de aceptacion

Una vez recabados las evaluaciones, comprobado que el autor/a ha cumplido con las
recomendaciones de los evaluadores y ha adaptado el manuscrito a las normas de estilo y



presentacion, el director del Consejo Editorial CENTRA de Humanidades le enviard una carta de
aceptacion en la que se le informara al autor del proceso de edicion.

Proceso de edicion

El personal técnico de la Fundacién CENTRA se pondra en contacto con el/los autores, para tramitar
la firma del contrato que regularéa las condiciones de publicacién de la obra. La emisién de la carta de
aceptacion por parte del Director del Consejo Editorial supone el compromiso por parte de la
Fundacion CENTRA para la publicacién de la obra, si bien el calendario de publicacion dependera de
la asignacién presupuestaria para cada anualidad. El personal del CENTRA podra solicitar, si fuese
necesario, la entrega de material adicional para la edicion de la misma. El/los autor/es tendran la
oportunidad de revisar las galeradas del libro.

Normas de presentacion

Originales objeto de publicacién

Los trabajos objeto de publicacién seran originales, admitiéndose también las traducciones. Sélo se
aceptaran aquellos originales cuyo texto sea el definitivoy cuenten con los permisos de reproduccion
correspondientes. En ningln caso se admitirdn proyectos, textos provisionales, balances
bibliograficos o resimenes de las obras. Podran ser asimismo objeto de publicacion, bien mediante
reimpresion, bien mediante reedicion, aquellas biografias que, habiendo formado parte del catalogo
del Centro de Estudios Andaluces, resulte conveniente volver a publicar de forma impresa.
lgualmente, Centra Humanidades contempla coediciones y colaboraciones editoriales con
editoriales universitariasy centro de investigacion de reconocido prestigio en forma de coedicién.

Todos los autores deberén ajustarse a las siguientes indicaciones. El incumplimiento podré anular la
publicacion de la obra.

Presentacion de originales

1. Cada propuesta de publicacién deberd incluir dos versiones:

e Una versién anonimizada, que elimine cualquier referencia al/los autor/es, tanto en el texto
de la obra (portada, cabecera, etc.) como en las referencias bibliogréficas.
e Una version completa, que debera incluir la siguiente informacién:
a. Titulo dela obra.
b. Nombrey apellidos del autor/a.
c. Departamento/Universidad, Centro de investigacién, puesto u ocupacién que
desempefia en el momento de presentar el original. (Deberd indicar, si tuviese varias
ocupaciones o puesto, sélo el que se considere mas relevante para la publicacion).



d. Fechade entrega.
Datos de contacto del autor/coordinador: teléfono, correo electronico y direccién
postal de contacto.

f. Breve biografia del autor o autores: maximo 1.000 caracteres.

g. Resumen de la obra: entre 1y 3 paginas, con el mismo formato de texto que el
original.

h. Indice

i. Agradecimientos y/o dedicatorias, si las hubiera.

2. Eloriginal se entregara en formato Word: DIN A4 (210x297 mm), Times New Roman, cuerpo
12, interlineado 1,5; paginas numeradas, margenes 2,5 cm por los cuatro lados.

3. Losautoresinteresados en la publicacion de sus trabajos deberan presentar, acompafiando
a los textos:

a. Una declaracién de que el manuscrito no se encuentra sometido, en ese momento, a
evaluacién por parte de ninguna otra editorial.

b. Documentos acreditativos del derecho de reproducciéon de las imagenes, caso de que
aportara una relacién de imagenes en el archivo original.

4. Lapresentacion llevard implicita su autorizacion para que el Centro de Estudios Andaluces,
a través de su Consejo Editorial de Humanidades, efectUe el proceso de evaluacion de la obra.

Entrega

Los originales iran dirigidos al Editor del Consejo Editorial de Humanidades de la Fundacion Centro
de Estudios Andaluces, a la siguiente direccidn electrénica: direccionah@fundacioncentra.es



mailto:direccionah@fundacioncentra.es

Hoja de estilo

Estilo

El autor aunara la méaxima rigurosidad cientifica con un estilo asequible y ameno, con objeto de que
las obras cumplan su doble cometido: reforzar el caracter cientifico de las publicaciones de
humanidades del Centro de Estudios Andalucesy cumplir con el espiritu de servicio publicoy difusion
delacienciay el conocimiento que se generan en Andalucia, garantizandose asi que las publicaciones
del Centro de Estudios Andaluces puedan llegar al mayor nimero de lectores posible.

Aspectos formales

1. Los textos estaran en formato DIN-A4 (21 cm de ancho por 29,7 cm de largo). Para el cuerpo del
trabajo se emplearan letras Times New Roman de 12 puntos, con interlineado de 1,5.

Todas las paginas del trabajo irdn numeradas correlativamente.

2. Los capitulos llevaran numeracién romana. Para los epigrafes y apartados, se presentaran sin
numerar. En este punto, las mayusculas se utilizaran solo cuando asi lo indiquen las normas
ortograficas. El autor prestara especial atencion a que la extension de los capitulos y los epigrafes
tengan una extension aproximada. El tamafo para los capitulos, epigrafes serd de 14 puntos. Se
desaconseja, en aras de una lectura agil y agradable para el lector, el sistema de niveles. Ejemplo:

l. Un mundo de enemigos

El estallido de la guerra
Elsilencio de los Akademiker
Eltiempo de los disturbios: juna experiencia de guerra?

II. La fabrica de las redes

Lugares para estudiar
Lugares donde asociarse
Redes de solidaridad

3. Todas las citas sangradas que superen las tres lineas de texto se sangraran a 1 tabuladorde 1 cm a
la izquierda del margen y tendran un tamafio de 10 puntos y un interlineado simple. Su texto ird en
redonday no se entrecomillara. En el caso de que no superen las tres lineas, las citas se integraran en
el cuerpo del texto, en letra redonday entre comillas latinas (« »). Cuando una cita contenga otra cita
en su interior, esta cita integrada se marcara con comillas altas ( “” ). Cuando la cita es muy extensa



u omitimos texto en el interior de ella se introducira el simbolo (...) sin alterar la puntacién, por
ejemplo: «La «(...) 'veld' de Sevilla"». No se citara en el interior del texto.

4. Las citas en parrafo aparte empezaran siempre con mayuscula.

5. Todas las notas irdn agrupadas al final del libro. En las notas, la letra serd de diez puntos y el
interlineado simple. Todos los margenes de las paginas se situardn en 2,54 cm. La numeracién se
reiniciara en cada capitulo.

6. Los resaltes de texto se hardn en cursiva o versalitas, evitando el uso de la negrita.
7.- Para el uso de guiones parentéticos, se tendra en cuenta lo siguiente:
a) Seemplearan guiones altos de tamafio mediano.

b) Los guionesirdn pegados, sin espacio intermedio, el primero a la palabra que le sigue,
y el segundo a la palabra que le antecede. Ejemplo: cuyo uso -como ya hemos visto en
2.1.-

c) Seevitardelusodeguiones paraseparar prefijos de las palabras que acompafian. Solo
se admitird guion si la palabra a la que acompafa el prefijo es una sigla, un nimero o un
nombre propio: pro-UE, sliper-8, pseudo-Mateo. Por otra parte, si el prefijo afecta a un
sintagma compuesto por varios términos, se escribird solo y sin guion: pro derechos
humanos, pre Segunda Guerra Mundial.

d) Preferentemente, se usaran expresiones en espafiol, si existen, en lugar del inglés, por
ejemplo: on line —> en linea. Se observaran, en este sentido, las recomendaciones y
sugerencias de las fuentes de referencia en la materia (RAE).

e) En los intervalos de afios, paginas, etc., se deben repetir en la segunda cifra los
numeros completos, como, por ejemplo: 1895-1898 y no 1895-98; 105-109 y no 105-9.

8.- Para la confeccion de listas, se deberd optar siempre por un procedimiento homogéneo. Ejemplos:

Ejemplo de lista 1:

[e5)

) Abajar. Ant. Bajar.
)

b Burgués, sa ad]. ant. Perteneciente al burgo o aldea.
C) Confriscar. a. ant. Frotar, estregar.
d) Despartira. ant. Hablando de algunas cosas, separar, apartary dividir.


https://www.rae.es/

Ejemplo de lista 2:

Abajar. Ant. Bajar.
Burgués, sa ad]. ant. Perteneciente al burgo o aldea.
Confriscar. a. ant. Frotar, estregar.

Despartira. ant. Hablando de algunas cosas, separar, apartary dividir.

9. Los mapas, las graficas vy, las imagenes y las figuras deberdn estar en formato electrénico y
adjuntarse en una carpeta exclusiva, numeradas correlativamente en el mismo orden en el que
aparezcan en el manuscrito. Dentro del manuscrito, se dara un titulo especifico a cada una de ellas,
que ird en el pie de laimagen y numerado.

10. Méas sobre iméagenes, graficos y tablas:

Los elementos insertos que complementen el texto se denominarédn de la siguiente manera,
indicando en cada caso la correspondiente numeracion:

oTabla: Tabla 1,2, 3...
o Fotografias, imagenes, grabados, dibujos, mapas, etc.: Imagen 1, 2, 3...
o Gréficosy diagramas: Gréfico 1, 2, 3...

A'su vez, cada elemento deberé llevar un titulo y una fuente:

o El titulo ird en el mismo tamafio de letra que el resto del cuerpo del texto, el denominadory
la numeracién irdn separada del titulo por un punto, y no tendra punto final, por ejemplo «Tabla
1. Indice de poblacién»;

o La fuente ird en un cuerpo mas pequefio que el resto del texto, en Times New Roman 10, el
denominador y la numeracion irdn separada de la fuente por dos puntos, vy si llevara punto y
final, por ejemplo: «Fuente: Instituto Nacional de Estadistica.».

Forma de entrega de elementos. Estos elementos deberan entregarse de dos formas:

o Insertadas en el documento en el lugar exacto donde el autor considera que deben situarse,
acompanadas del titulo y la fuente.

o En archivo aparte, agrupadas en una carpeta, indicando en el nombre del archivo Gnicamente
el denominadory la numeracién: grafica0l, imagen10...



La seleccion deimagenes la hara el/los autores. Solo el autor conoce los detalles, matices, versiones,
épocas parailustrar sus textos. El Centro de Estudios Andaluces, llegado el caso, a instancia del autor,
podrd adquirir los derechos de reproduccién, en funcién de la asignacién presupuestaria del
proyecto. El autor deberé facilitar al Centro de Estudios Andaluces toda la informacidn necesaria para
realizar las gestiones oportunas.

Calidad para impresion. Estos elementos deberdan cumplir, para su edicion, con las siguientes
caracteristicas:

e Paralasimagenes:

o Conunaresolucion de 300 pppy en formato TIFF o JPEG.

o Enlasimagenes que estén protegidas por derechos de autory se encuentren bajo el
amparo de la proteccién intelectual, el autor deberé indicar, en documento aparte, la
nomenclatura correspondiente a la imagen, y los datos de contacto (institucion,
direccion, teléfono y correo electronico) para que el Servicio de Publicaciones de la
Fundacion Centro de Estudios Andaluces gestione los permisos pertinentes.

e Para los gréficos: en un documento de Excel, cada grafico con sus datos correspondientes,
para que el disefiador pueda reconstruir el grafico, si se estimase oportuno.

e Para las tablas: deberadn estar insertadas en el documento Word, en formato editable, no
como imagen.

e Cadaimagen, tablay gréfico ird acompafiada de un titulo y la fuente de la que proceden los
datos o las imagenes.

11. Elautor evitara las citas bibliograficas en el texto; si fuera preciso mencionara al autor en una nota,
con el siguiente formato:

Elliot (2007), p. 13.

12. Al final de la obra se incluird un apartado de Fuentes y Bibliografia en la que los autores
relacionaran las fuentesy obras citadas en el texto o en las notas:

e Lasentradas de libros tendran la siguiente estructura: apellido(s), nombre de pila completoy
ano de publicacion (entre paréntesis). Si hay varias publicaciones el mismo afio, se
distinguiran por letras redondas afiadidas al afio de publicacion. Después, tras dos puntos, el
titulo del libro en cursiva; tras coma, la ciudad, y tras coma la casa editora. La edicién posterior
a la primera se indicara con el nimero correspondiente en superindice adjuntado al afio. La
edicion moderna de un texto antiguo afiadira entre corchetes el afio de publicacion inicial.
Ejemplos:

Lapesa, Rafael (1908): Historia de la lengua espafiola, Madrid, Gredos.
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Real Academia Espafiola (1984 [1771]): Gramaética de la lengua castellana, Madrid, Espasa
Calpe.

Si se trata de un articulo, apellido(s), nombre(s) de pila completo, afio de publicacién entre
paréntesis, tras dos puntos titulo del articulo en redonda y entrecomillado latino, nombre de
la revista en cursiva, y paginas inicial y final. Ejemplo:

Morreale, Margherita (1975): «Para la transcripcién de textos medievales: el problema [lamado
de la uniény separacion de las palabras», Romanica, 8, 49-74.

Cuando la revista tenga nimero y volumen, el volumen se indicard entre paréntesis. Ejemplo:

Morreale, Margherita (1975): «Para la transcripcion de textos medievales: el problema llamado
de la uniény separacion de las palabras», Romanica, 8 (2), 49-74.

Si se trata de un trabajo publicado en un volumen colectivo: apellido(s), nombre(s) de pila,
afno de publicacion (entre paréntesis), tras dos puntos titulo en redonda y entrecomillado,
titulo del volumen colectivo en cursiva, nombre del editor o editores, niimero del volumen y
paginas inicial y final del trabajo, ciudad y casa editora. Ejemplos:

Orduna, German (1999): «La textualidad oral del discurso narrativo en Espafia e
Hispanoamérica (ss. XIV-XVIl)», en Milagros Aleza (ed.), Estudios de historia de la lengua
espafiola en América y Espafa, Valencia, Universitat de Valencia, 9-25.

Lapesa, Rafael (1992): «La interpolacién caribefia del sujeto en las oraciones interrogativas»,
en Manuel Ariza et al. (eds.), Actas del Il Congreso Internacional de Historia de la Lengua
Espafiola, I. Sevilla, Pabellén de Espafia, 545-553 (ahora en Rafael Lapesa (1996): El espafiol
moderno y contemporaneo. Estudios lingliisticos, Barcelona, Critica, (305-316).

Para los documentos electronicos las referencias bibliograficas van de la siguiente forma:

Apellido Apellido, Nombre (afio): Titulo de la obra en cursiva. Lugar: editorial <url del
documento> [fecha de la consultal.

Ainsa, Fernando (2011): «Pensar en espafiol desde América. El ensayo como escritura de una
independenciainconclusa», en Phisologia Hispalensis. Sevilla, Universidad de Sevilla, vol. XXV,
pp. 11-32 <http://institucional.us.es/revistas/philologia/25/art_2.pdf> [consulta realizada el
4-4-2012].

En casos de bibliografias muy extensas también se contempla la posibilidad de incluir una
bibliografia seleccionaday comentada por el/la autor/a.
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13. Los siglos se escriben siempre en niUmeros romanos y en versalitas, que es una mayUscula con
altura de mindscula, siglo xxi, siglo xvil [ORAE, 2010: 694]. Las versalitas en Word las encontramos en
Formato>Fuente>Versales. Para indicar los afios referidos al inicio del computo se utilizaré la férmula
a.C,od.C.

14. Las décadas se expresan con los numerales cardinales que designan cada decena y siempre en
singular, por ejemplo: los afios veinte, la década de los treinta [ORAE, 2010: 695].

15. Para los porcentajes debe utilizarse siempre la expresién por ciento.

16.- La cursiva se utiliza para marcar dentro del texto los titulos de los libros, obras, periédicos, etc.,
como vya se indico anteriormente. De la misma forma se utiliza también para marcar el caracter
especial de una palabra o expresion, incluso para expresiones vulgares, impropias o ironicas. Para
este mismo uso podemos usar también las comillas, por ejemplo: Menudo «cacharro» se ha
comprado tu jefe o Menudo cacharro se ha comprado tu jefe [ORAE, 2010: 383].

17. Para la expresion de las fechas existen varias formas, siguiendo siempre el modelo de orden
ascendente que es dia, mes y afio que puede escribirse de varias maneras: 27 de noviembre de 2010
027-11-2010 [ORAE, 2010: 692]. En este caso, aprovechamos para decir que los nimeros que indican
los afios no deben llevar punto ni espacio entre sus digitos, con lo que se escribird 1998 y no 1.998
[ORAE, 2010: 693]. Segulin la RAE el sistema mas comun es el primero, que combina palabras y cifras,
como por ejemplo en el 27 de noviembre de 2010. Por Ultimo, la propia RAE aconseja también que si
se escriben en cifras se utilice mas la formula 5-7-1999 que 05-07-1999; es decir que evitemos los ceros
delante de los nimeros [ORAE, 2010: 694]. A este respecto, cuando se emplee la formula numérica,
deberd utilizarse siempre el formato con guiones, y no con puntos o barras (e]. 5-7-1999).

19. Fechas, nimeros, cantidades y horas:

a) Seevitara iniciar un titulo, un epigrafe o un parrafo con un afio. Ejemplo: «Para Sevilla, el afio
1931 represento6 una etapa dificil», en vez de «1931 para Sevilla un afio dificil».

b) Al escribir nimeros de méas de cuatro cifras, pondremos punto de millar: 40.350, 150.000.

c) Nunca se escriben con puntos, comas ni blancos de separacion los nimeros referidos a afios,
paginas, versos, nimeros de articulos legales, decretos o leyes.

d) Paraseparar la parte entera de la decimal debe usarse la coma, seglin establece la normativa
internacional.

e) Parala expresion abreviada de los numerales ordinales, se utilizaran cifras seguidas de letras
voladas. Como corresponde a las abreviaturas, se escribird punto entrelacifray la letra volada

que le sigue: 5.°,24.°.
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f)

Se ha de dejar un espacio de separacion entre el nimeroy el signo %.

g) Para las cantidades se usaran las letras en todos los nimeros inferiores a cien, los que se
escriben en una sola palabra (trescientos, mil) y los nimeros redondos que pueden

expresarse en dos palabras (dos millones, cien mil). Sélo cuando la cifray el impacto de esta

lo merezca, podréa expresarse la cantidad numérica.
h) Paralas horas:

a.

El de doce horas, caso en el que suelen emplearse palabras y el tramo del dia se
precisa con los complementos de la mafana, de la tarde, de la noche o de la
madrugada. Si en el modelo de doce horas se emplean las cifras, es posible afiadir las
abreviaturas a. m. y p. m., con espacio tras los puntos abreviativos, seglin nos
hallemos antes o después del mediodia (las 6 a. m. o las 6 p. m.); cuando son las doce
de la mafana, se recomienda la abreviatura m. (12 m.), mientras que a la medianoche
le corresponde la expresion 12 a. m., tal como indica la Ortografia de la lengua
espanola.

Es mejor escribir las nueve de la mafiana que las 9 de la mafiana.

Cuestién distinta es escribir la duracion de un hecho cualquiera -un trayecto, una
carrera, un tiempo de coccion-, para lo cual se recurre a las palabras («Colas de hasta
cuatro horas para salir del Pefiony).

20. Citas en idioma extranjero. Dado que las colecciones del CENTRA alinan una clara vocacién de
acercar el conocimiento cientifico al lector interesado y también persigue un claro interés de
transferencia, se admitiran

a) Citas en idioma distinto al empleado en el texto original siempre que en la nota al final se
acompafie la traduccién del texto.

Citasy transcripciones en castellano antiguo. Una transcripcién siempre debe ser fiel al texto
original; en consecuencia, se autorizan las transcripciones del castellano antiguo siempre que
el texto transcrito sea lo suficientemente legible para el gran publico. Caso de que el editor lo
considere, se le pedird al autor que incluya en la nota al final una adaptacion al espafiol
moderno en aras de la mejor comprensiéon del texto para un publico no necesariamente
especializado.

b)
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